附件1

化妆品生产许可材料清单
一、新办
1．化妆品生产许可申请表（含企业关于申请资料真实性的承诺书，委托代理人办理的，须递交申请企业法定代表人、委托代理人身份证件复印件和签订的授权委托）；

2．法定代表人或负责人身份证件复印件；

3．质量安全负责人简历；

4．生产场所合法使用的佐证材料（土地所有权证书、房产证书或租赁协议复印件）；

5．厂区总平面图（包括厂区周围30米范围内环境卫生情况）及生产车间（含各功能车间布局）、检验部门、仓库的建筑平面图；

6．生产设备配置图；

7．施工装修说明（包括装修材料、通风、消毒设施）；

8．生产环境条件和生产用水符合《化妆品生产质量管理规范》要求的检测报告（检测报告应当是由经过国家相关部门认可的检验机构出具的1年内的报告，只需现场核查时提供）；

9．企业质量管理相关文件目录；

10．工艺流程简述及简图（不同类别的产品需分别列出）；

11．企业按照《化妆品生产质量管理规范》开展自查并撰写的自查报告；

12．营业执照（系统自动获取，如数据不全则需申请者提交复印件）。

二、延续

1．化妆品生产许可申请表（含企业关于申请资料真实性的承诺书，委托代理人办理的，须递交申请企业法定代表人、委托代理人身份证件复印件和签订的授权委托）；

2．法定代表人或负责人身份证件复印件；

3．延续申请自查承诺书；

4．企业按照《化妆品生产质量管理规范》开展自查并撰写的自查报告；

5．营业执照（系统自动获取，如数据不全则需申请者提交复印件）。

三、许可事项变更

1．化妆品生产许可申请表（含企业关于申请资料真实性的承诺书，委托代理人办理的，须递交申请企业法定代表人、委托代理人身份证件复印件和签订的授权委托）；

2．法定代表人、负责人身份证件复印件；

3．根据申请许可变更的内容实际情况提供以下资料：

（1）生产场所合法使用的佐证材料（土地所有权证书、房产证书或租赁协议复印件）；

（2）厂区总平面图（包括厂区周围30米范围内环境卫生情况）及生产车间（含各功能车间布局）、检验部门、仓库的建筑平面图；

（3）生产设备配置图；

（4）施工装修说明（包括装修材料、通风、消毒设施）；

（5）生产环境条件和生产用水符合《化妆品生产质量管理规范》要求的检测报告（检测报告应当是由经过国家相关部门认可的检验机构出具的1年内的报告，只需现场核查时提供）；

（6）质量安全负责人简历；

（7）企业按照《化妆品生产质量管理规范》开展自查并撰写的自查报告；

（8）企业质量管理相关文件目录；

（9）工艺流程简述及简图（不同类别的产品需分别列出）。

四、登记事项变更

1．化妆品生产许可申请表（含企业关于申请资料真实性的承诺书，委托代理人办理的，须递交申请企业法定代表人、委托代理人身份证件复印件和签订的授权委托）；

2．市场监管部门核准变更前后的营业执照复印件；

3．变更法定代表人或负责人的需提交变更后法定代表人或负责人身份证件复印件；

4．生产地址发生文字性变更的，需提供生产地址发生文字性变化的相关材料。

五、报告事项变更

变更质量安全负责人的，提交质量安全负责人简历和任命文件资料。

六、注销

1．化妆品生产许可申请表（含企业关于申请资料真实性的承诺书，委托代理人办理的，须递交申请企业法定代表人、委托代理人身份证件复印件和签订的授权委托）；

2．股东会（董事会或单位法定代表人）同意注销的文件。

七、补发

1．化妆品生产许可申请表（含企业关于申请资料真实性的承诺书，委托代理人办理的，须递交申请企业法定代表人、委托代理人身份证件复印件和签订的授权委托）

2．证照遗失或破损说明；

3．营业执照（系统自动获取，如数据不全则需申请者提交复印件）。
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